
  
 

 

[En-tête de l’entreprise ou de l’organisation] 

[Nom de l’entreprise / de l’établissement] 

[Adresse] 

[Téléphone] – [Adresse e-mail] 

[Date] 

 

Objet : Accusé de réception de votre signalement 

 

Madame, Monsieur, 

Nous accusons réception de votre signalement en date du [date], relatif à des faits suivants : [bref 

descriptif des faits signalés] 

Nous vous remercions pour la confiance que vous nous témoignez en portant ces éléments à notre 

connaissance. Conformément à notre obligation de prévention et de traitement de ces situations, et à 

nos processus internes [nommer les dispositifs ou processus le cas échéant] nous vous assurons que ce 

signalement sera traité avec la plus grande attention. 

L’ensemble de la démarche s’inscrira dans un cadre garantissant la confidentialité des échanges, le 

respect des droits de toutes les personnes concernées, ainsi que la protection contre toute forme de 

représailles. 

Une analyse des faits signalés sera initiée dans les meilleurs délais. 

Pour toute question concernant le processus de traitement du signalement, vous avez la possibilité de 

vous rapprocher [choisir / préciser les acteurs ressources au regard des spécificités de votre organisation 

et préciser leurs coordonnées] : 

• des acteurs des ressources humaines, 

• du ou des référents harcèlement désignés par le Comité Social et Économique (CSE), 

• du ou des référents égalité [propre aux employeurs publics] 

• [Autres acteurs ressources]  

 

Par ailleurs, si vous ressentez le besoin d’un accompagnement ou d’un soutien, vous pouvez solliciter : 

• les services de santé au travail et le médecin du travail, 

• un service d’assistance psychologique ou sociale s’il est mis à disposition dans l’entreprise, 

• [Autres professionnels de soutien]  

•  

Nous vous tiendrons informé·e dans les meilleurs délais des suites données à votre signalement. 

Restant à votre disposition pour tout échange complémentaire, nous vous prions d’agréer, Madame, 

Monsieur, l’expression de nos salutations distinguées. 

[Nom et fonction du signataire autorisé·e] 

 

[Signature] 

 


